      第3次班會紀錄表  空中進修學院專用
集會時間：  112-2  學年度 第     次面授
	班  級
	       系(科)
    年     班
	導師
(簽名)
	

	
	
	主席：
	記錄：

	日期
	   年  月  日
	出席人數  
	應到：       人
實到：       人

	注意事項
	1. [bookmark: _GoBack]為凝聚班級共識，每學期各班至少要召開3次班會(期初、期中、期末)，(每學期第一次面授為固定召開，須建立導生聯絡群組及幹部名單)，並將班會紀錄表繳回學生事務組(昌明樓2樓4208室)，如不敷使用，可逕至學務組領取。
2. 其他建議事項，若有需要可提案至幹會議討論。
※對於課程及授課教師…等問題，可至課務組反應。
※教室設備故障、損壞…等問題，可至總務組反應。


	討論主題及宣導事項
	1. 導師主動關懷期中考試後，學生就學狀況及需求。
2. 學期間重要事項提醒(如：選課、請假及考試相關)。
3.導生互動。



	主席、幹部工作報告及建議事項
	(主席報告)



(學藝股長報告)



(服務股長報告)



(其他建議事項)



	導師總結
	



